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Inleiding

Op het Thomas a Kempis College Arnhem vinden we het belangrijk dat leerlingen hun lessen zoveel mogelijk volgen. Minder schoolverzuim leidt indirect 

tot betere resultaten. Daarom zetten we hoog in op bestrijding van schoolverzuim.

Globaal is verzuim te verdelen in geoorloofd en ongeoorloofd verzuim. Onder geoorloofd verzuim vallen zaken als ziekte en een bezoek aan de arts. 

Onder ongeoorloofd verzuim vallen spijbelen en te laat komen. Onder ongeoorloofd verzuim valt echter ook verzuim waarvan bij ons de reden (nog) niet 

bekend is. Dit wordt aangeduid met ‘afwezig zonder bericht’ (AZ). 

De leerling is verantwoordelijk voor zijn of haar eigen verzuim, en zal daar dan ook persoonlijk op aangesproken worden. We verwachten van de 

leerlingen dat ze regelmatig hun eigen verzuim in Magister controleren. Het moge duidelijk zijn dat lang niet alle leerlingen deze verantwoordelijkheid al 

kunnen dragen. Daarom verwachten we van ouder(s)/verzorger(s) en de mentor dat ook zij het verzuim via Magister (mentor: Coaching dashboard) in de 

gaten houden en de leerling ter zijde staan. Daarnaast zijn onze leerlingen meestal nog minderjarig en ligt de eindverantwoordelijkheid (ook van het 

verzuim) bij de ouder(s)/verzorger(s). De ouder(s)/verzorger(s) worden daarom op de hoogte gehouden van de stappen die wij als school ondernemen met 

betrekking tot het verzuim. 

Registratie en afhandeling absentie

Het verzuim van de leerlingen op het Thomas a Kempis College Arnhem wordt geregistreerd en naar aanleiding van deze registraties worden er, indien 

nodig, acties ondernomen. De acties met betrekking tot registratie en afhandeling van verzuim van de verschillende actoren, worden -per type absentie- in 

dit protocol beschreven.

Absenties

1. te laat

2. ziek

3. verlof

4. les - afwezig zonder bericht

5. uit de les sturen

Definities

Geoorloofd : ziekte, artsbezoek, 

  verlof met schriftelijke toestemming

Ongeoorloofd : te laat (TL), afwezig zonder bericht (AZ), spijbelen (SP)

  en/of geldige reden (TA, BZ)

Te laat : staat gelijk aan 1 lesuur verzuim

-nablijven : onderbouw →  corvee bij conciërge, na schooltijd

-niet verschijnen : dubbel inhalen

4-kant rooster : van 08.00 tot 16.00 uur op school, 

  minimaal 1 week

Kort durend verlof : tandarts, bezoek aan arts

Verlof bij bijzondere omstandigheden

: beroep op vrijstelling voor vakantie buiten de zomervakantie

: verhuizing

: huwelijk van bloed- of aanverwanten t/m 3e graad

: ernstige ziekte van bloed- of aanverwanten t/m derde graad

: overlijden va bloed- of aanverwanten t/m de vierde graad

: viering van een ambts- of huwelijksjubileum van ouder(s)/

  verzorger(s) of grootouders
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te laat in de klas
melden bij docent

in de klas

Registreren (TL) in 
Magister (telt mee 

als 1 lesuur verzuim)

monitoren ‘te laat’ 
in het Coaching 

dashboard

leerling meldt zich 
de volgende dag om 

07.45 uur bij  het 
Verzuimplein

nakomen wordt 
automatisch in het 
lesrooster van de 
leerling verwerkt

verschenen?nee
volgende dag 1ste les 

naar klas van 
leerling

leerling meedelen om 
volgende dag alsnog 
naar Verzuimplein te 
gaan; reg. in Magister

ja

leerling heeft wel / 
geen geldige reden 

voor het te laat 
komen

wekelijks ‘te laat 
lijst’ uit Magister 

printen

nakomen van 07.45 
uur tot 08.10 uur, 

ongeacht het 
lesrooster

Te laat in de les:

< 20 minuten is ‘te laat’ (TL)
> 20 minuten is ‘absent’ (AZ)

zie Escalatie 
ladder

inhalen tijdens een 
tussenuur is niet 

toegestaan

TL  = ongeoorloofd te laat
TA = geoorloofd te laat

AZ = afwezig zonder bericht

versturen mail naar 
ouders, in cc naar 

mentor

TL: 1 uur inhalen
AZ: 2 uur inhalen

verwerken in 
Magister

zonodig gesprek 
voeren met leerling 

(en ouders)

de volgende dag om 
07.45 uur melden bij 

het Verzuimplein
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ziek waar?

thuis

ziek melden zoon/
dochter via de 
Magister-app

op school

of telefonisch ziek 
melden

melden bij het 
Verzuimplein

registreren 
ziekmelding in 

Magister

monitoren
verzuim

naar huis

akkoord ouder / 
verzorger

monitoren
verzuim

leerling volgt weer 
lessen

aandacht voor 
leerling

geen extra
aandacht nodig

intern preventief 
gesprek met leerling 
en ouder/verzorger

monitoren
verzuim

leerling volgt weer 
lessen

geen extra
aandacht nodig

gesprek op su 
jeugdarts (via 

zorgcoördinator)

proces jeugd-
gezondheids-

zorg

geen verbetering

vermoeden 
ongeoorloofd 

verzuim

consult
wens

melding
leerplicht; door 

verzuimcoördinator

vermoeden
ongeoorloofd verzuim

proces 
leerplicht

bellen naar ouder / 
verzorger, om door 
te geven dat kind 

ziek naar huis gaat

zonder akkoord
of geen contact met 
ouder / verzorger, 

gaat leerling
niet weg

contact opnemen 
met ouders, situatie 

bespreken

wekelijks 
aanleveren lijst met 

absenten
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verlof van school
bijzondere 

omstandigheid

ja

verhuizing, bruiloft 
etc.

schriftelijk verlof 
aanvragen, via 
formulier op de 

website

nee
tandarts, bezoek 

arts

aanvraag, samen 
met afdelingsleider, 

beoordelen

aanvraag, samen 
met lln coördinator, 

beoordelen

akkoord? ja
verwerken in 

Magister

nee

gesprek met 
ouders/leerling

afwijzen, en 
verwerken in 

Magister

bevestigingsbrief

bevestigingsbrief

verwerken in 
Magister

akkoord?

geeft geen akkoord 
voor verlof

doorverwijzen naar 
leerlingen 

coördinator

neeverwerken in 
Magister ja

Behandeling door:
Verzuimcoördinator
* standaard zaken:

-bijvoorbeeld 
bruiloftsverlof eerste 

graad

Behandeling door:
Leerlingen coördinator
* niet-standaard zaken:

- overig

melden via 
Magister-app

www.thomasakempis-arnhem.nlwww.thomasakempis-arnhem.nl

bevestigingsbrief

http://www.thomasakempis-arnhem.nl
http://www.thomasakempis-arnhem.nl
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leerling
niet in de les

registreren ‘afwezig 
zonder bericht’ (AZ) 

in Magister

bellen naar ouders 
(elk uur a.d.h.v. 

registratie in 
Magister)

contact ?

monitoren
verzuim

als nodig 
verzuimgesprek 

voeren

ja

aantekening van 
contact (telefoon/
mail) in Magister 

zetten

Als een leerling zonder 
bericht afwezig is, wordt 

vanaf het 1ste lesuur 
gebeld en/of gemaild 
naar zijn/haar ouders

registreren in 
Magister

nee

mail naar ouders in 
cc naar mentor

bijzondere
activiteiten; bijv. 

SPAAK

proces 
bijzondere 
activiteiten

zie Escalatie 
ladder

opstellen actielijst 
en sturen naar 

mentor
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leerling gedraagt 
zich niet

leerling uit de les 
sturen en in 

Magister code WG 
registreren

leerling schoolwerk 
laten maken bij het 

Verzuimplein

meedelen aan 
leerling om zich met 

schoolspullen, bij 
het Verzuimplein te 

melden

docent informeert 
mentor (per mail en 

via Magister)

monitoren of 
leerling vlak voor 
einde les terug is

ingevuld ‘roze 
briefje’ aan docent 

geven

reg. aanwezigheid in 
Magister. leerling 

gaat vóór einde les 
terug naar leslokaal

Coaching dashboard 
ook monitoren 

uitgestuurd 
meldingen

monitoren
gesprek voeren met 
ouders en leerling 

en afspraken maken

gesprek voeren met 
ouders en leerling 

en afspraken maken

besproken en 
afgehandeld

besproken en 
afgehandeld

besproken en 
afgehandeld

ja
afhandelen in 

Magister

nee

ja
afhandelen in 

Magister

nee

nee

casus volledig 
In behandeling 

nemen

ja
afhandelen in 

Magister

-aan leerling 1 ‘roze briefje’ geven
-leerling schrijft zijn/haar verhaal op 

het ‘roze briefje’

gesprek voeren met 
docent, n.a.v. 

incident

leerling houdt het  
‘roze briefje’ bij zich

ingevuld ‘roze 
briefje’ naar  mentor

docent vult op het 
‘roze briefje’ zijn/

haar visie in

leerling en docent 
ondertekenen het 

‘roze briefje’


	ThaKempis - verzuimprotocol schema - 21-08-2025.vsdx
	Pagina-1
	inleiding
	1. te laat
	2. ziek
	3. verlof
	4. afwezig zonder bericht
	5. uitsturen


